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DURACION: 40 horas.
OBJETIVOS

Personalizar campos de tipo Hipervinculo, Objeto Olé y Autonumeracién.
Utilizar méscaras de entrada.

Creary modificar las reglas de validacion de los campos y otras propiedades
Crear indices con los campos.

Utilizar una clave primaria en mdltiples campos.

Crear consultas con varios criterios, utilizar operadores dgicos y caracteres comodines.

Generar consultas de resumen.

Crear una consulta con campos calculados.

Utilizar el Generador de expresiones.

Editary modificar las consultas de accién.

Utilizar el asistente para crear formularios.

Crear formularios divididos y con varios elementos.
Insertarimagenes y graficos en los formularios.
Identificar las secciones que componen un informe.
Disefar informes en blanco.

Insertar subinformes.

Agrupar la informacion en el informe.

Generar campos calculados en un informe.
Modificar la apariencia del informe utilizando un procesador de textos.

Insertar gréficos utilizando el Asistente para graficos.

CONTENIDOS

&

Propiedades Avanzadas
o Otros tipos de campos
o Las méscaras de entrada
o Valor predeterminado
o Reglaytexto de validacién
o Crearindices con campos

o Otras formas de crear tablas

INARI

Learning & Technology

Access 2010. Nivel Intermedio

Julio de 2015

Pag.2de 4



ci

SANTANDER ELAVON MERCHANT SERVICES

= Tipos de relaciones

e}

e}

e}

e}

Tipos de relaciones
Actualizary eliminar registros en cascada
Hoja secundaria de datos

Clave primaria de multiples campos

= Consultas con varios criterios

e}

e}

e}

Cémo establecer varios criterios en una tabla
Consultas de una sola tabla

Consultas de varias tablas

= Consultas de campos calculados y resumen

e}

e}

e}

Consultas de resumen
Crear campos calculados en una consulta

Generador de expresiones

= Consultas de accion

(0]

o

o

o

¢Qué son las consultas de accion?
Consultas de actualizacion
Consultas de creacion de tabla
Consultas de datos anexados
Consultas de eliminacion

Editar y modificar una consulta de accién

= Asistente para formularios

o

o

(0]

o

Crear un formulario con el Asistente
Modificar un formulario
Crear un formulario dividido y con varios elementos

Insercién de imagenes y gréficos en formularios

=  Disefio de informes

o

&

Secciones

Controles

Disefiar un informe en blanco

Subinformes

Agrupar

Crear un campo calculado en un informe

Insertarimdgenes

Cambiar el aspecto de los informes utilizando el procesador de texto

Asistente para gréficos
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